GUMUSHANE UNIVERSITESI
26.03.2018 — 25.05.2018 TARIHLERI ARASINDA YAPILACAK ADAY MEMUR EGITIiMi

UYGULAMA CiZELGESI
EGITIMIN ADI : Aday Memur Temel ve Hazirlayic1 Egitimi
UYGULANACAGI YER : Rektorliik Binas1 Toplanti Salonu / Kat: 1
EGITIM TARIHLERI : 26/03/2018 — 09/04/2018  (Temel Egitim)

10/04/2018 (Sinav ve Degerlendirme)

11/04/2018 — 24/05/2018 (Hazirlayict Egitim)
25/05/2018 (Sinav ve Degerlendirme)

Sinavlarda basarili olan adaylar sonuglarin agiklandigi tarihten itibaren adaylik siiresi sonuna kadar staja tabi
tutulacaktir.

PROGRAMIN AMACI . Egitimlerin amaci, Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasma, Atatiirk Inkilap ve Ilkelerine, Anayasada ifadesi bulunan
Atatiirk Milliyetgiligine sadakatle bagli kalacak, Tiirkiye Cumhuriyeti Kanunlarii milletin hizmetinde olarak,
tarafsizlik ve esitlik ilkelerine bagl kalarak uygulayacak, yurt ve vatandas sevgisi ile dolu, giiler yiizlii, yol gosterici,
vatandaglara daima yardimci, disiplinli ve bilgili memur yetistirmektir.

KATILACAK PERSONEL : Yeni atanan aday memurlar.

UYG. ILISKIN ACIKLAMALAR : Egitimde, uygulama cizelgesinde belirtilen konu basliklari, gérevlendirilen egiticiler tarafindan islenecektir. Egitim
stiresince program yoneticileri, egitim yerinde hazir bulunacaklardir. Temel ve Hazirlayic1 Egitim sonunda yazili sinav
yapilacaktir. Sinavlarda basarili olan aday memurlar stajlarin1 gérev yerinde, is basinda yapacaklardir.

UYULACAK KURALLAR : Aday memurlar, uygulama cizelgesinde belirtilen saatlerde egitim yerinde hazir bulunacaktir. Egiticilerin ve
personelin devam durumu program yoneticileri tarafindan takip edilecektir. Program siiresince “Devlet Memurlar1 Kilik
ve Kiyafet Yonergesine” uyulacaktir.

PROGRAM YONETICiSi : Nabi GUNER
Personel Daire Baskani



TEMEL EGITiM PROGRAMI UYGULAMA CiZELGESI

GUN

SAAT

KONULAR

EGIiTicCi

EGITIM YERI

26/03/2018

13.00 - 13.45
13.45 - 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45
14.45 — 15.00 (Ara)
15.00 - 15.45

Haberlesme

Nabi GUNER

Rektorlitk Binasi Toplantt Salonu / Kat:1

27/03/2018

09.00 - 10.45
10.45 — 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 - 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 — 14.00 (Ara)
14.00 — 14.45

Halkla iliskiler

Orhan BAYRAM

Rektorliik Binasi Toplant: Salonu / Kat:1

28/03/2018

09.00 - 10.45
10.45 — 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 — 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 - 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

Tiirk¢e Dil Bilgisi Kurallart
Yazisma ve Dosyalama Usulleri Gizlilik ve Gizliligin Onemi

Siileyman DUMAN

Rektorliik Binasi Toplant1 Salonu / Kat:1

29/03/2018

09.00 - 10.45
10.45 - 11.00 (Ara)
11.00 — 11.45

12.00 - 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 - 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

T.C. Anayasas1 ve Genel Olarak Devlet Teskilati
Genel Esaslar

Temel Hak ve Odevler

Insan Haklari-Cumhuriyetin Temel Organlari-Yiiriitme

Nabi GUNER

Rektorliik Binas1 Toplant: Salonu / Kat:1

30/03/2013

09.00 - 10.45
10.45 — 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 — 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45-14.00 (Ara)
14.00 — 14.45

Milli Giivenlik Bilgileri
Insan Haklar1

Siileyman DUMAN

Rektorliik Binasi Toplanti Salonu / Kat:1




GUN

SAAT

KONULAR

EGITICi

EGITIM YERI

02/04/2018

09.00 - 10.45
10.45 — 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 — 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 - 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi

Nabi GUNER

Rektorliik Binas1 Toplant: Salonu / Kat:1

03/04/2018

09.00 — 10.45
10.45 - 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 - 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 — 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu;

Odevler ve Sorumluluklar, Genel Haklar, Yasaklar, Disiplin
Isleri, Amir — Memur Iliskileri, Miiracaat ve Sikayetler, Kilik
ve Kiyafet, Yer Degistirme, Beseri liskiler, Sosyal ve Mali
Haklar

Nabi GUNER

Rektorliik Binas1 Toplant1 Salonu / Kat: 1

04/04/2018

09.00 - 10.45
10.45 — 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 - 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 - 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

Haberlesme

Orhan BAYRAM

Yazisma ve Dosyalama Usulleri Gizlilik ve Gizliligin Onemi

Siileyman DUMAN

Rektorliik Binasi Toplanti Salonu / Kat:1

05/04/2018

09.00 - 10.45
10.45 — 11.00 (Ara)
11.00 — 11.45

12.00 - 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 — 14.00 (Ara)
14.00 — 14.45

657 Sayili1 Devlet Memurlar1 Kanunu;

Odevler ve Sorumluluklar, Genel Haklar, Yasaklar, Disiplin
Isleri, Amir — Memur Iliskileri, Miiracaat ve Sikayetler, Kilik
ve Kiyafet, Yer Degistirme, Beseri liskiler, Sosyal ve Mali
Haklar

Nabi GUNER

Rektorliik Binas1 Toplanti Salonu / Kat:1

06/04/2018

09.00 - 10.45
10.45 — 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 — 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45-14.00 (Ara)
14.00 — 14.45

Halkla Tliskiler

Siileyman DUMAN

Devlet Malin1 Koruma ve Tasarruf Tedbirleri

Hakan TOKSOY

Rektorliik Binasi Toplanti Salonu / Kat:1




GUN SAAT KONULAR EGITICI EGITIM YERI
09.00 - 10.45 T.C. Anayasas1 ve Genel Olarak Devlet Teskilatt
10.45 - 11.00 (Ara) - Genel Esaslar
11.00-11.45 - Temel Hak ve Odevler
- Insan Haklari-Cumhuriyetin Temel Organlari- Hakan TOKSOY

09/04/2018 12.00 - 13.00 (Ara) Yiiriitme Rektorliik Binas1 Toplanti Salonu / Kat: 1
13.00 - 13.45 Devlet Malin1 Koruma ve Tasarruf Tedbirleri
13.45 - 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

10/04/2018 9.00 — 12.00 Sinav ve Degerlendirme Sinav Komisyonu Rektdrlik Binast Toplanti Salonu / Kat:1

Mustafa BAYTAR

Genel Sekreter
Bagkan

ADAY MEMUR EGITiM VE SINAV YURUTME KOMIiSYONU

Nabi GUNER Hakan TOKSOY Silleyman DUMAN

Personel Daire Baskani IMID Daire Baskani Personel Daire Bsk. Sb. Md.

Uye Uye Uye

Orhan BAYRAM
Personel Daire Bsk. Sb. Md.
Uye




HAZIRLAYICI EGIiTiM PROGRAMI UYGULAMA CiZELGESI

GUN SAAT KONULAR EGiTici EGITIiM YERIi
09.00 - 10.45
10.45 - 11.00 (Ara) )
11.00 -11.45 Glimiishane Universitesinin; )
- Tanitimi, Gorevleri, Teskilat Yapisi Nabi GUNER

11/04/2018 | 12.00—13.00 (Ara) | - Bagh Oldugu Mevzuat, Diger Kurumlarla Olan iliskileri Rektorliik Binast Toplantt Salonu / Kat:1

13.00 - 13.45
13.45 — 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

09.00 - 10.45
10.45 - 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12/04/2018 | 12.00—13.00 (Ara) |Memur Suclari ve Sorusturma Usulleri Siileyman DUMAN Rektrlik Binast Toplantt Salonu / Kat:1

13.00 - 13.45
13.45 - 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

09.00 - 10.45
10.45 - 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

Yiiksekogretim Kurumlari Yénetici, Ogretim Elemani ve Orhan BAYRAM Rektorliik Binasi Toplant1 Salonu / Kat:1

13/04/2018 12.00 -13.00 (Ara) Memurlar Disiplin Yonetmeligi ve Disiplin Hukuku

13.00 — 13.45
13.45 — 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

09.00 — 10.45
10.45 — 11.00 (Ara)
11.00 — 11.45
Nabi GUNER

16/04/2018 12.00 — 13.00 (Ara) 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu Rektorliik Binasi Toplant: Salonu / Kat:1

13.00 - 13.45
13.45 - 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45




GUN

SAAT

KONULAR

EGITICi

EGITIM YERI

17/04/2018

09.00 — 10.45
10.45 — 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 — 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 - 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

Hukuk Kurallar1 Hiyerarsisi ve Terimleri

Siileyman DUMAN

Rektorliik Binasi Toplant: Salonu / Kat:1

18/04/2018

09.00 - 10.45
10.45 - 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 - 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 - 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

Idari Yargilama Usulii Kanunu

Orhan BAYRAM

Rektorliik Binas1 Toplant1 Salonu / Kat:1

19/04/2018

09.00 - 10.45
10.45 — 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 - 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 — 14.00 (Ara)
14.00 — 14.45

2914 Sayil1 Yiiksekdgretim Personel Kanunu

Nabi GUNER

Rektorliik Binasi Toplant1 Salonu / Kat:1

20/04/2018

09.00 - 10.45
10.45 - 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 - 13.00 (Ara)
13.00-13.45

13.45 — 14.00 (Ara)
14.00 — 14.45

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

Nabi GUNER

Rektorliik Binasi Toplant: Salonu / Kat:1

24/04/2018

09.00 - 10.45
10.45 - 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 — 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 - 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

Yiiksekdgretim Kurumlar: Yénetici, Ogretim Elemani ve
Memurlar Disiplin Yonetmeligi ve Disiplin Hukuku

Siileyman DUMAN

Rektorliik Binasi Toplant: Salonu / Kat:1




GUN

SAAT

KONULAR

EGITICi

EGITIM YERI

25/04/2018

09.00 — 10.45
10.45 — 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 — 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 - 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

Aday Memurlarin Gérevleri ile ilgili Hususlar

Orhan BAYRAM

Rektorliik Binasi Toplant: Salonu / Kat:1

26/04/2018

09.00 — 10.45
10.45 - 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 — 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 — 14.00 (Ara)
14.00 — 14.45

2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu

Nabi GUNER

Rektorliik Binas1 Toplantt Salonu / Kat:1

27/04/2018

09.00 - 10.45
10.45 - 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 - 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 — 14.00 (Ara)
14.00 — 14.45

Yiiksekdgretim Kurumlari Yénetici, Ogretim Eleman1 ve
Memurlar Disiplin Yonetmeligi ve Disiplin Hukuku

Stileyman DUMAN

Rektorliik Binasi Toplant1 Salonu / Kat:1

30/04/2018

09.00 - 10.45
10.45 - 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 - 13.00 (Ara)
13.00-13.45

13.45 - 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

Memurlarin Mali Haklar

Onur KAYA

Rektorlitk Binast Toplantt Salonu / Kat:1

02/05/2018

09.00 — 10.45
10.45 — 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 - 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 - 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

Idari Yargilama Usulii Kanunu

Orhan BAYRAM

Rektorlitk Binast Toplantt Salonu / Kat:1




GUN

SAAT

KONULAR

EGITICi

EGITIM YERI

03/05/2018

09.00 — 10.45
10.45 — 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 — 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 - 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

Memur Suglar1 ve Sorusturma Usulleri

Siileyman DUMAN

Rektorliik Binasi Toplant: Salonu / Kat:1

04/05/2018

09.00 - 10.45
10.45 - 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 - 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 - 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

Nabi GUNER

Rektorliik Binas1 Toplant1 Salonu / Kat:1

07/05/2018

09.00 - 10.45
10.45 - 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 - 13.00 (Ara)
13.00-13.45

13.45 — 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

2914 Sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

Nabi GUNER

Rektorliik Binasi Toplant1 Salonu / Kat:1

08/05/2018

09.00 - 10.45
10.45 - 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 - 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 - 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

Aday Memurlarin Gorevleri {le ilgili Hususlar

Siileyman DUMAN

Rektorliik Binasi Toplant: Salonu / Kat:1




GUN

SAAT

KONULAR

EGITICi

EGITIM YERI

09/05/2018

09.00 — 10.45
10.45 — 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 — 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 - 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Y6netmeligi

Onur KAYA

Rektorliik Binasi Toplant: Salonu / Kat:1

10/05/2018

09.00 - 10.45
10.45 - 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 - 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 - 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

6245 Sayili1 Harcirah Kanunu

Onur KAYA

Rektorliik Binas1 Toplant1 Salonu / Kat:1

11/05/2018

09.00 - 10.45
10.45 - 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 - 13.00 (Ara)
13.00-13.45

13.45 — 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

5018 Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu

Onur KAYA

Rektorlitk Binasi Toplant1 Salonu / Kat:1

14/05/2018

09.00 - 10.45
10.45 - 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 - 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 - 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

Aday Memurlarin Gorevleri {le Tlgili Hususlar

Siileyman DUMAN

Rektorlitk Binast Toplantt Salonu / Kat:1




GUN

SAAT

KONULAR

EGITICi

EGITIM YERI

15/05/2018

09.00 — 10.45
10.45 — 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 — 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 - 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Mevzuati

Nabi GUNER

Rektorliik Binasi Toplant: Salonu / Kat:1

16/05/2018

09.00 - 10.45
10.45 — 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 — 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 - 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

4688 Sayili Kamu Gorevlileri Sendikalari ve Toplu S6zlesme
Kanunu

Siileyman DUMAN

Rektorliik Binas1 Toplant1 Salonu / Kat:1

17/05/2018

09.00 - 10.45
10.45 - 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 - 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 — 14.00 (Ara)
14.00 — 14.45

Aday Memurlarm Gérevleri ile Tlgili Hususlar

Orhan BAYRAM

Rektorliik Binasi Toplant1 Salonu / Kat:1

18/05/2018

09.00 - 10.45
10.45 - 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 - 13.00 (Ara)
13.00-13.45

13.45 - 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu

Nabi GUNER

Rektorlitk Binast Toplantt Salonu / Kat:1




GUN

SAAT

KONULAR

EGITICi

EGITIM YERI

21/05/2018

09.00 - 10.45
10.45 - 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 — 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 - 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

Kamuda Protokol Kurallar1 ve Yonetimi

Siileyman DUMAN

Rektorliik Binasi Toplant1 Salonu / Kat: 1

22/05/2018

09.00 - 10.45
10.45 - 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 — 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 — 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

2914 Sayili Yiiksekdgretim Personel Kanunu

Nabi GUNER

Rektorliik Binast Toplanti Salonu / Kat:1

23/05/2018

09.00 - 10.45
10.45 - 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 — 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 — 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

Kamuda Protokol Kurallar1 ve Yonetimi

Stileyman DUMAN

Rektorliik Binas1 Toplant1 Salonu / Kat:1

24/05/2018

09.00 - 10.45
10.45 - 11.00 (Ara)
11.00 - 11.45

12.00 - 13.00 (Ara)
13.00 - 13.45

13.45 - 14.00 (Ara)
14.00 - 14.45

Bilgi Edinme Kanunu
Aday Memurlarin Gérevleri ile ilgili Hususlar

Nabi GUNER

Rektorliik Binasi Toplanti Salonu / Kat:1

25/05/2018

14.00-17.00

Sinav ve Degerlendirme

Sinav Kurulu

Rektorliik Binasi Toplant: Salonu / Kat:1

Mustafa BAYTAR

Genel Sekreter
Baskan

Nabi GUNER
Personel Daire Bagkani
Uye

ADAY MEMUR EGITiM VE SINAV YURUTME KOMiSYONU

Uye

Hakan TOKSOY
I}\/HD Daire Baskani

Stileyman DUMAN
Personel Daire Bsk. $b. Md.

Orhan BAYRAM
Personel Daire Bsk. Sb. Md.
Uye




